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 شروط اختيار منسق المؤسسة 
 

 .يتمتع بشخصية قيادية والقدرة على العمل بمهارة مع فريق الزيارة الخارجيةان -
 
 .يتمتع بعلاقات طيبة مع أفراد المؤسسةان -
 
وبنظةا  ددارة    لديه المعرفة الكافية بنوع وطبيعةة المؤسسةة التعليميةة وةافةة اة شةتية الةه  ارسةها       -

                                    الجةةودة بالمؤسسةةةع ومعةةايص وعناقةةر التقةةوينع وين ةةل أن يكةةون أضةةد أع ةةا  وضةةدة  ةةمان الجةةودة      
 ضاقل على دورات المراجعه الخارجية وان يكون

 
 .يتصف بمهارات الاتصال والإ صات النعالع وبالقدرة على ةسب تعاون الآخرين واضترا  الرأي الآخر-
 
يتمتع بالمصداقية واةما ة في المحافظةة علةى سةرية المعلومةات الخاقةة بعمليةة المراجعةة في مراضلةها          -

 .المختلنة
 
 عن مدرس الا تقل ومساعد استاذ العلمية الدرجة ان تكون ين ل -

 



 مهام منسق المؤسسة 
 

ضية  لا يعتةد بمةا يرسةل     )رفع جميع البيا ات والوثائق المتيلوبة من المؤسسة علةى النظةا  الإلكترو ة     -
ضي  أن ذلك متاح ضتى آخر يو  في الزيارةع والتأةد مةن أن اةدلةة   ( للنريق من خلال البريد الإلكترو  

 .الداعمة الملائمة متوافرة لنريق المراجعين
 

 .المشارةة في الإعداد للزيارةع والتأةد من أن الجدول الزمني المقترح لها ملائن-
  

اعداد وض ور اللقا  الافترا   التجريبي بين المؤسسةة والنريةق والهي ةة لمناقشةة التناقةيل النهائيةة       -
 (.قبل الزيارة بأسبوع على الاقل)واعتماد جدول الزيارة الزمنى 

  

 (.بجزئيها الافترا   والميدا  )التنرغ التا  والتواجد أثنا  فترة الزيارة بالكامل -
 

 .متابعة تننيذ أ شتية الزيارة تبعا للجدول الزمنى المتنق عليه بالتعاون مع منسوب  المؤسسة-
 

 .  اعداد غرفة قاعدية مجهزة بشكل مناسب للنريق أثنا  الزيارة الميدا ية-
 

 التنسيق مع الهي ة بشان اقامة وا تقالات فريق المراجعه الخارجية-

 


